Guatemala, 30 de diciembre de 2020
Informe 03-2020

Licenciado.

Leonel Esturado Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicips Técnicos nUmero 4934-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 920-A-2020, correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura niimero DTE 1942438485 Serie
94732383.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyar al Director General de las Artes en la elaboracién de informes relacionados a
todas las actividades realizadas en la Direccion.

b.-Apoyar a el archivo y distribuciéon de los diferentes documentos que se generen en la
Direccign General de las Artes.

c. Brindar apoyo en la alimentacién y actualizacién de la base de datos electrénica del
control e ingreso y egreso de toda la documentacién de la Direccién General de las
Artes.

d. Brindar apoyo en la alimentacion y actualizacion de la base de datos electrénica del
control de ingreso y egreso de toda la documentacion de la Direccién General de las
Artes,

e. Brindar apoyo al Director General de las Artes, en la logistica de la organizacién y
ejecuci@n de reuniones, dentro y fuera del Ministerio.

f. Brindar apoyo al Director General de las Artes en el manejo, organizacién y entrega de
documentacién interna a otras dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.

g. Brindar apoyo al Director General de las Artes en la logistica de las actividades
inherentes de la Direccién General de las Artes.

h. Apoyar en la recepcion y envid de correspondencia interna y externa.

ofras aclividades afines de su contrato.




RESULTADOS OBTENIDOS

A-Sea

a las acti

poy¢ al Director General de las Artes en la elaboracidn de informes relacionados
ividades realizadas en la Direccion.

B- Se apoy6é a la Direccion General de las Artes, archivando la documentacién que se ha
generado en esta Direccién.

C-Sea
electroni

D- Se

poyé a la Direccion General de las Artes en la actualizacién de la base de datos
ca del control de egreso de toda la documentacion.

apoyé a la Directora General de las Artes en la logistica de reuniones

desarrolladas en el Palacio Nacional de la Cultura y fuera del mismo.

E-Sea

poy6 a la Direccion General de las Artes en la recepcidn y envié de documentos

gue se generan dentro de la Direccion General de las Artes.

F.- Se

apoyé a la Direccidon General de las Artes corroborando la informacién

correspondiente al directorio institucional.

Atentam

ente,

%épez

tuis Adolfo Mijangos Recings
Director Técnica
flirector General de tas Artes
Ministerio de Cultura y Deportes




Guatemala, 30 de diciembre de 2020
Informe 04-2020

Licenciado.

Leonel |[Esturado Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme o estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos nimero 4934-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 920-A-2020, correspondiente del 1 de octubre al 31 de diciembre del presente
afio, siendo el siguiente:

RESULTADOS FINALES DE ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyar al Director General de las Artes en la elaboracion de informes relacionados a
todas las actividades realizadas en la Direccién.

b.-Apoyar a el archivo y distribucién de los diferentes documentos que se generen en la
Direccign General de las Artes.

c. Brindar apoyo en la alimentacién y actualizacién de la base de datos electrénica del
control de ingreso y egreso de toda la documentacidén de la Direccidn General de las
Artes.
d. Brindar apoyo en la alimentacion y actualizacién de la base de datos electrénica del
control de ingreso y egreso de toda la documentacién de la Direccién General de las
Artes.

e. Brindar apoyo al Director General de las Artes, en la logistica de la organizacién y
gjecucidn de reuniones, dentro y fuera del Ministerio.

f. Brindar apoyo al Director General de las Artes en el manejo, organizacién y entrega de
documentacién interna a otras dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.

g. Brindar apoyo al Director General de las Artes en la logistica de las actividades
inherentes de la Direccion General de las Artes.

h. Apoyar en la recepcién y envid de correspondencia interna y externa.

otras aclividades afines de su contrato.
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Yessted|Marleni Gémez Lopez Vo. Bo.

Director Técmico Hl
Diractor General de 1as Artes
Ministeric de Cultura y Deportes




Guatemala, 30 de diciembre de 2020
Informe 04-2020

Licenciado.

Leonel Esturado Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos numero 4934-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numerg 920-A-2020, correspondiente del 1 de octubre al 31 de diciembre del presente
afo, siendo el siguiente:

RESULTADOS FINALES OBTENIDOS

A.- Se apoyd al Director General de las Artes en la elaboracién de informes de las
actividadgles realizadas en la Direccidén durante los meses de octubre a diciembre.

B- Se apoyé a la Direccion General de las Artes, en el control del archivo de la
correspondencia emitida.

C.~ Se gpoyé a la Direccion General de las Artes en la actualizacidn constante de la base
de datos electrénica del control de egreso y egreso de toda la documentacion.

D.- Se |apoyd a la Directora General de las Artes en la logistica de las reuniones
desarrolladas dentro y fuera en el Palacio Nacional de la Cultura.

E.- Se gpoys a la Direccién General de las Artes en la recepcion y envié de documentos
gue se generan dentro de la Direccidon General de las Artes durante este tiempo.

F.- Se |apoydé a la Direccion General de las Artes corroborando la informacién
correspondiente del Directorio Institucional.
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Luis Adsife Mijangos Rectnes
Director Tecnico Rl :
Director General de fas Aries
Ministerio de Cultura y Deportes




